V.GIMNAZIJA VLADIMIR NAZOR

SPLIT, Zagrebacka 2

Klasa: 602-03/16-01
Urbroj; 2181-22-16-10

Split, 21.prosinca 2016.

Temeljem ¢élanka 61. Statuta V.gimnazije Vladimir Nazor Split, ravnateljica , Ankica Kovag, prof., dana
21. prosinca 2016. godine donosi

Proceduru praéenja i naplate prihoda i primitaka

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi V.gimnazije Viadimir Nazor Split (u nastavku: Skola) te
propisuje procedura, odnosno nacin i rokovi pracenja i naplate prihoda i primitaka Skole.

Prihodi koje $kola naplaéuje su viastiti prihodi od strugnih ispita i stanarine.

Clanak 2.
Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljedecem postupku, osim ako posebnim propisom nije drugadije
odredeno:
I | | o
R;rd. i AKTIVNOST NADLEZNOST l DOKUMENT ROK

1 Z 3 S 5 |
Dostava podataka Ragunovodstvu N = 2 3 . 2

1 potrebnih za izdavanje ratuna Tajmst\fo. 2 Ugovor, narudzbenica Tijekom goding

2 lzdavanje/izrada ratuna Ragunovodstvo Racun Tijekom godine

i W . 2 2 dana od izrade

3 Ovijera i potpis racuna Ravnatelj Radun Haling

4 Slanje izlaznog racuna Tajnistvo Knjiga izlazne poste 2 dana nakon ovjere
Unos podataka u N
sustav Knjiga lzlaznih racuna, Glavna Unutar mjeseca na

5 | (knjizenje izlaznih Ratunovedsive knjiga koji se radun odnosi

o racuna)
7 Evidentiranje naplacenih prihoda Ragunovodstvo il |zlazn¢r;jirgguna, Blana Tjedno
: i lzvadak po poslovnom ] 7
8 | Praé‘?.“le naplate prinoda Racunovodstvo racunu/Blagajnicki izviestaj- Tjedno
(analitika} :
e uplatnice
Utvrdivanje stanja dospjelin i ) : o [
I 9 | nenaplacenin cotrazivanjalprihoda | Raéunovodstvo | lzvod otvarenih stavaka ‘ Mjesecno ‘
T = : = T =
| Upozoravanje i izdavanje opomenai | [ : 5 | i, )

10 ogomena pr!ed Hi#hn JE0p Raéunovodstvo | Opomene i opomene pred tuzbu ‘ Tijekom godine
Donosenje odluke o prisilnoj naplati 2 QOdluka o prisilnej naplati - % :
potrazivanja Ravnatel] " potrazivanja | Tijekom godine

11 Ovrha-prisiina vna'piata potrazivanja Tainistvo Ovréni postupak kod javnog | 15 dana nakon
u skladu s Ovrénim zakonom ( 4 biljigznika | donoSenja Odluke

Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skoli.
Tijekom narednih 30 dana Ragunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon 3to u roku od 30 dana nije naplaéen dug za koji je poslana opomena, racunovodstvo ¢ tome

obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o prisiinoj naplati potraZivanja te se pokrece ovrdni postupak
kod javnog biljeznika.

Qvrini postupak se pokrece za dugovanja u visini vecaj od 300,00 kn po jednom duzniku.
Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljedecem postupku:

[MRed.
br.

AKTIVNOST

NADLEZNOST

DOKUMENT

ROK




[ z 1 3 4 ] 5
Utvrdivanje knjigovodstvenog ‘

stanja duznika/prikupljanje 3 ‘ i Prije zastare
! podataka o poslovnom racunuili | Raguryadsi | Knjigovodstvens kartice | potrazivanja
| imovinskom stanju
i ] | Knjigovodstvena kartica ili T
5 Prikupljanje dokumentacije za | Ratunovodstvo | ratunil/ obraéun Prije zastare
ovréni postupak kamatalopomena s ‘ potrazivanja
) . povratnicom
[ . . .| Nacrt prijedioga za ovrhu Najkasnije dva (2)
3 |zrada prijedloga za ovrhu ! Racunovodz.voﬂajmstv | Opcinskom sudu ili | dana od pokretanja
| | | javnom biljezniku | postupka
g : _ Prijedlog za ovrhu !
4 O:.J:Q?G' Zoztglzvrhu | Ravnatel] ‘ Opéinskom sudu ili
prijeaiog | | javnom biljezniku |
Dostava prijedioga za ovrhu ' | Najkasnije dva (2)
5 Opdéinskom sudu ili javnom Tajnistvo | Knjiga izlazne poste dana od izrade
biliezniku _ | | ) prijedloga
' I Najkasnije dva (2)
5 Dost_ava pravomecnih rfigsenja o B HEAdEE Pravomoéno riesenje | danaod prl_m_l.ka
ovrsi FINI oravomocnih
I | | _ | riesenja
Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja | objavit ¢e se na mreznim stranicama Skole.

Ravnateljica
Ankica Kovac, prof.




